
  

 

 

CHARTE DE PROTECTION DES DONNÉES 

 A annexer au sein des fiches d’inscription à chacune des formations, remises aux stagiaires lors de leur entrée 
en formation 

 
1. Protection des données à caractère personnel 

1.1 Traitements de données 

Le Règlement Général sur la Protection des Données à caractère personnel (RGPD) impose des règles 
strictes en matière de protection des données à caractère personnel et de transparence à l’égard de 
leur titulaire. 

La Fondation Edith Seltzer, en sa qualité de responsable de traitement, est soumise à la protection des 
données personnelles. Les données personnelles relatives à l’identité du stagiaire (nom, prénom, date 
et lieu de naissance, sexe, adresse postale, pièce d’identité, titre de séjour, NIR, mutuelle, coordonnées 
mail et téléphoniques, photo, signature, etc.) ; à sa vie personnelle (si mineur : coordonnées des 
représentants légaux, autorisation du représentant légal pour l’entrée en formation, etc.) ; à sa 
situation professionnelle (identification de l’employeur si activité salariée, dernier diplôme/titre 
préparé, bulletins scolaires, CV, lettre de motivation, parcours professionnel, attestations de travail et 
appréciations, évaluation des compétences, etc.) ; à ses informations d’ordre économique et financier 
(factures, coût de la formation, montant de prise en charge de la formation, etc.) ; à sa santé (certificat 
médical d’aptitude, certificat des vaccinations obligatoires, régime alimentaire, allègement de 
formation, etc.) ; à la formation elle-même (aptitudes et motivation, projet professionnel, intitulé et 
durée de la formation, feuilles d’émargement, résultats, évaluations, enquêtes de satisfaction, etc.) ; 
ainsi que des données de connexion (identifiants et mots de passe provisoire à la plateforme E- 
Formation, etc.) sont collectées par l’Institut de Formation Sanitaire et Sociale (IFSS) dans le cadre de 
la formation, et ce pendant toute la période de l’action de formation. 

Elles sont destinées à l’IFSS CFA de la Fondation Edith Seltzer dans le cadre de la gestion des formations 
et ont vocation à être utilisées pour : 

 La sélection des candidats ;
 La gestion des inscriptions aux formations et la remise de la documentation associée (ex : 

notice, fiche et dossier d’inscription, fiche de renseignement, règlement d’admission, etc.) ;
 Le recueil du consentement au droit à l’image (attestation de droit à l’image) ;
 La gestion de la Commission d’Accès à la Formation (CAF) ;
 La gestion des autorisations parentales ;
 La gestion des attestations de médecin/vaccination ;
 La transmission des convocations de formations ;
 La gestion administrative des dossiers et la remise de la documentation associée (ex : 

règlement intérieur, convention de formation, projet pédagogique, livret d’accueil, etc.) ;
 La gestion des prestations d’hébergement et de restauration (pour les apprentis du Village 

club du Soleil) ;
 L’administration de la plateforme de pédagogie numérique E-Formation ;
 L’accompagnement dans l’instruction relative aux bourses étudiantes ;
 La gestion des temps de formation (feuilles de présence et d’émargement) ;



  

 

 

 La gestion des évaluations de compétences (grille de concours d’entrée, grilles d’évaluation
théoriques et pratiques) ; 

 Le recueil de sa satisfaction (enquêtes de satisfaction relatives à l’action de formation) ;
 La facturation de l’action de formation ;
 La gestion de la fin de formation (diplomation) ;
 La constitution et la remise de l’attestation de formation.

Les finalités du traitement de données à caractère personnel susnommées sont ainsi nécessaires à 
l’exécution de la convention de formation professionnelle. A ce titre, l’IFSS CFA s’engage à ne traiter 
les données à caractère personnel du stagiaire que dans le but de permettre l’exécution de la 
formation, et à en limiter la collecte aux données strictement nécessaires. 
Les données du stagiaire ne sont en aucun cas vendues ou échangées. 

Pour justifier du respect de ses obligations en tant qu’organisme de formation, l’IFSS CFA de la 
Fondation Edith Seltzer conservera une copie des documents transmis dans le cadre de ses missions 
(et par conséquent, des données personnelles y étant rattachées), et ce pendant une durée de 5 ans à 
compter de la fin de la formation effectuée, à l’exception des informations d’ordre économique et 
financier (telles que les factures), conservées pour une durée de 10 ans, conformément à l’article L123- 
22 du Code de commerce. 

Pendant toute la durée de conservation des données à caractère personnel du stagiaire, la Fondation 
Edith Seltzer s’engage à mettre en place tous les moyens aptes à assurer leur confidentialité et leur 
sécurité, de manière à empêcher leur endommagement, effacement ou accès par des tiers non 
autorisés. 

 
L'accès aux données à caractère personnel sera limité, en interne, au seul personnel habilité de la 
Fondation Edith Seltzer (services internes tels que le service comptabilité, les services techniques, le 
service RH ou encore l’ESRP) mais aussi aux Opérateurs de Compétence (OPCO) ; à l’employeur en cas 
d’activité salariée ; aux formateurs internes et externes à la Fondation ; à l’Unité de Production 
Culinaire et au Village Club du Soleil (pour les apprentis hébergés) ; à la DREETS ; ainsi qu’aux différents 
prescripteurs. Les destinataires des données sont intégralement situés au sein de l’Union européenne. 

 
1.2 Dispositif de vidéoprotection 

 
La Fondation Edith Seltzer a placé une partie de ses locaux sous vidéoprotection afin d’assurer la 
sécurité des biens et des personnes. Notamment, le dispositif de vidéoprotection a été installé au sein 
du site Chantoiseau, proposant un accès à la restauration en self-service aux participants. 
La base légale du traitement est l’intérêt légitime de la Fondation Edith Seltzer (cf. article 6.1.f du 
Règlement européen sur la protection des données). 

Les images peuvent être visionnées, en cas d’incident, par le personnel habilité de la Fondation Edith 
Seltzer ou par les forces de l’ordre sur réquisition. Les personnels de la société en charge de la 
maintenance du matériel peuvent également accéder aux images, à des fins de maintenance 
uniquement. Les images sont conservées un mois. En cas d’incident lié à la sécurité des biens et des 
personnes, les images de la vidéoprotection peuvent néanmoins être extraites du dispositif. Elles sont 
alors conservées sur un autre support le temps du règlement des procédures liées à cet incident et 
accessibles aux seules personnes habilitées dans ce cadre. 

Si vous souhaitez accéder aux modalités des droits d’accès, veuillez-vous référer à l’article 1.3. 
 
  



  

 

 

1.3 Exercice des droits 

 
Conformément aux dispositions légales et réglementaires applicables, le stagiaire bénéficie d’un droit 
d’accès, de rectification, de portabilité, d’effacement, d’opposition ou encore de limitation du 
traitement de ses données. Ces dispositions sont applicables à l’ensemble des traitements déployés et 
aux catégories de données personnelles collectées, quel qu’en soit le support et y compris à l’ensemble 
des formulaires applicables aux processus mis en œuvre. La demande peut être effectuée : 
 

- en contactant directement le Délégué à la protection des données de la Fondation Edith Seltzer à 
l’adresse suivante : dpo@fondationseltzer.fr. 

 
La Fondation Edith Seltzer s’engage à mettre en place les procédures nécessaires à la bonne gestion 
des demandes d’exercice de droits formulées par ses employés. 
Votre demande sera traitée dans les délais imposés par le RGPD et la Commission Nationale de 
l'Informatique et des Libertés (CNIL). 

Une réclamation peut être adressée auprès de l'autorité de contrôle Française (CNIL) à l'adresse 
suivante : contacter le DPO de la CNIL ou par téléphone : 01 53 73 22 22 ou par courrier à l'adresse 
postale suivante : 3 Place de Fontenoy - TSA 80715 - 75334 Paris Cedex 07. 

 
 

Je soussigné ……………………………………………………………………… atteste avoir pris connaissance de la 
présente charte de protection des données personnelles. 

 
Le : ……………………………………………………… A : ………………………………………………… 

 

 
 

 
SIGNATURE 

Précédé de la mention « lu et approuvé » 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
  
 



  

 

 

 

 
 
 

NOM : ................................................................ Prénom : .................................................. 

Session :............................................................. Du au 

 J’autorise  Je n’autorise pas 

 
L’Institut de Formation Sanitaire et Sociale (IFSS) & CFA de la Fondation Edith Seltzer à recueillir 
mon image (photos/vidéos) au travers de différents supports et médias à des fins de 
conservation, diffusion et/ou représentation par télédiffusion sur toute ou partie des 
différents supports de communication interne et externe : 

 
 Au sein des locaux de la Fondation et de son INTRANET 

 Sur le site Internet de la Fondation 

 Sur tout support de communication interne/externe (supports papiers, informatiques, 
pédagogique et numériques) tel que la lettre d’information et les réseaux sociaux 

 Pour de la publicité ayant pour objet la promotion de l’IFSS CFA 
 

Je déclare être majeur et être apte à signer ce formulaire en mon nom propre. 

Fait à : 

Le  : Signature : 
 
 

 
Le Règlement Général sur la Protection des Données à caractère personnel (RGPD) entré en vigueur le 25 mai 2018 impose des règles strictes 
en matière de protection des données à caractère personnel et de transparence à l’égard de leur titulaire. Les informations recueillies sur ce 
formulaire sont enregistrées par l’IFSS CFA de la Fondation Edith Seltzer, située au 118 Route de Grenoble 05100 BRIANÇON pour la finalité 
suivante : Suivi des consentements ou refus des personnes concernées en lien avec la gestion de leur image, à des fins de communication 
interne et externe. La base légale du traitement repose ainsi sur le consentement de la personne concernée au traitement de ses données à 
caractère personnel. Ces informations sont numérisées et partagées exclusivement avec les membres autorisés du personnel de la Fondation. 
Le formulaire (avec les données recueillies) sera supprimé dans un délai de 5 ans à compter de la fin de la formation en cas de contact ultérieur 
par le stagiaire/une nouvelle formation. 

 
La Fondation Edith Seltzer, en tant que bénéficiaire de l’autorisation, s’interdit expressément de procéder à une exploitation des photographies 
susceptible de porter atteinte à la vie privée ou à la réputation, et d’utiliser les photographies ou captations numériques de la présente, dans 
tout support ou toute exploitation préjudiciable. La Fondation Edith Seltzer ne saurait être responsable de l’utilisation faite par une tierce 
personne, depuis les supports et réseaux précités. 
Conformément aux dispositions légales et réglementaires applicables, vous disposez d’un droit d’accès, de rectification, de portabilité, 
d’effacement, d’opposition ou encore de limitation au traitement de vos données. Vous pouvez exercer vos droits à tout moment en sollicitant 
la Fondation Edith Seltzer ou en contactant directement son Délégué à la Protection des données à l’adresse suivante : 
dpo@fondationseltzer.fr.  

AUTORISATION DE DROIT À L’IMAGE ET DE RECUEIL DU CONSENTEMENT 



  

 

 

 

 

En application de l’article 121-2 du code de la propriété intellectuelle, j’autorise l’IFSS Seltzer 
à utiliser mes créations (écrits, supports Powerpoint, travaux de groupe, mémoire de fin 
d’études…) sur tout type de supports (internet, supports numériques, support papier, 
projection sur grand écran…) à des fins exclusivement d’information, de formation, 
d’enseignement et de recherche. 
De mon côté, je note que le code de la propriété intellectuelle s’applique également à tout 
document diffusé par l’IFSS Seltzer, et en particulier aux supports de cours produits par 
l’équipe pédagogique. Je m’engage à ne pas les communiquer à des tiers. 

 
Je m’engage par ailleurs à : 

- respecter l’obligation de discrétion professionnelle pour tous les faits, informations ou 
documents dont j’aurais connaissance à l'occasion de mon parcours de formation ; 

- ne pas reproduire, stocker, copier, diffuser, modifier, altérer ou détruire toute 
information ou donnée dont je pourrais avoir connaissance à d’autres fins que dans le 
cadre de mon parcours de formation. 

 
Fait à : ................................... le : ............................... Signature : 

PROPRIÉTÉ INTELLECTUELLE 


