
Avril 2021 Validité : 1 an

FORMATION COMPLETE 25 avril 2022 au 21 avril 2023 

CCP 1 : Réaliser des travaux administratifs courants d’une structure 
semaines  25 avril 2022 au 21 octobre 2022

CCP 2 : Assurer l’accueil d’une structure  24 octobre 2022 au 21 avril 2023

FORMATION COMPLETE 18 octobre 2021 au 13 juillet 2023
CCP 1 : Assister une équipe dans la communication des informations et 

l’organisation des activités 18 octobre 2021 au 15 avril 2022

CCP 2 : Traiter les opérations administratives liées à la gestion 
commerciale et aux ressources humaines 18 avril 2022 au 14 octobre 2022

CCP 3 : Assurer les travaux courants de comptabilité 17 octobre 2022 au 14 avril 2023

CCP 4 : Préparer la paie et les déclarations sociales courantes 17 avril 2023 au 14 juillet 2023

FORMATION COMPLETE 18 octobre 2021 au 14 octobre 2022
CCP 1 : Assister une équipe dans la communication des informations et 

l’organisation des activités 18 octobre 2021 au 15 avril 2022

CCP 2 : Traiter les opérations administratives liées à la gestion 
commerciale et aux ressources humaines 18 avril 2022 au 14 octobre 2022

FORMATION COMPLETE 18 octobre 2021 au 14 octobre 2022
CCP 1 : Assister une équipe dans la communication des informations et 

l’organisation des activités 18 octobre 2021 au 15 avril 2022

CCP 2 : Assurer l'accueil et la prise en charge administrative du patient 
ou de l'usager 18 avril 2022 au 15 juillet 2022

CCP 3 : Traiter les dossiers et coordonner les opérations liées au 
parcours du patient ou de l'usager 18 juillet 2022 au 14 octobre 2022

FORMATION COMPLETE 17 octobre 2022 au 12 janvier 2024

CCP 1: Assurer les travaux courants de comptabilité 17 octobre 2022 au 14 avril 2023

CCP 2 : Préparer la paie et les déclarations sociales courantes 17 avril 2023 au 14 juillet 2023
CCP 3 : Préparer la fin d'exercice comptable et fiscal et présenter des 

indicateurs de gestion 17 juillet 2023 au 12 janvier 2024

Secrétaire Assistant

Secrétaire Assistant Médico-Social

Comptable Assistant

Calendrier prévisionnel 
CRP Chantoiseau

PARCOURS Qualifiant Tertiaire
Employé Administratif et d’Accueil 

Secrétaire Comptable



Avril 2021 Validité : 1 an

FORMATION COMPLETE 17 octobre 2022 au 12 janvier 2024

CCP 1: Assurer les travaux courants de comptabilité 17 octobre 2022 au 14 avril 2023

CCP 2 : Préparer la paie et les déclarations sociales courantes 17 avril 2023 au 14 juillet 2023
CCP 3 : Participer à la gestion comptable, budgétaire et administrative 

du secteur sanitaire et social 17 juillet 2023 au 12 janvier 2024

FORMATION COMPLETE 18 avril 2022 au 14 avril 2023

CCP 1 : Assurer la tenue et le suivi du dossier social de l'entreprise 18 avril 2022 au 14 octobre 2022

CCP 2 : Assurer la production de la paie et élaborer les données de 
synthèse 17 octobre 2022 au 14 avril 2023

FORMATION COMPLETE 2 mai 2022 au 28 avril 2023

CCP 1: Assurer les opérations relatives au séjour des clients 2 mai 2022 au 28 octobre 2022

CCP 2 : Clôturer l’activité et contribuer à la gestion de la distribution en 
ligne et au suivi de l’e-réputation de l’établissement hôtelier 31 octobre 2022 au 28 avril 2023

Les dates sont communiquées sous réserve de modification et/ou agrément.
Les dates de session actualisées peuvent être consultées sur notre site.

Comptable Assistant Sanitaire et Social

Gestionnaire de Paie

Réceptionniste en Hôtellerie
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